
Na temelju alanka L lzjave o osnivanju trgovadkog drustva GMDSKO STAMBENO
KOI\,IUNALNO GOSPODARSTVO d.o.o. (potpuni tekst od 30.06.2020.) (datje u tekstu:
Naruditelj) i al. '15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/'16 1 '14122; nastavno: ZJN 2016) direktor
DruStva donio jei

PRAVILNIK
O POSTUPKU PROVOOENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
elanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupanje Naruditelja u pripremi, provedbi i ugovaranju nabave roba i ustuga, oija je
procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a, za koje nije obavezno provoditi
postupke javne nabave propisane ZJN 2016.

Poslove planiranja i pripreme postupka jednostavne nabave obavljaju pojedine Sluibe/Sektor
NaruditeUa, za koje se nabava provodi i koji podatke dostavljaju u Odjelfinancija i raaunovodstva
na daljnju obradu.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Naru6itelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, poitovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastana i nadelo slobode pru2anja usluga te naaela koja iz toga prcizlaze, kao gto su nadelo
tr:i5nog natjecanja, na6elojednakog ketmana, nadelo zabrane diskriminacije, naaelo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjernosti, naaelo transparentnosti I naaelo postizanja najbolje vrijednosti
za ulozeni novac kao mjerilo za izbor najpovoljnije ponude.

Jedan od glavnih ciljeva nabave i pokazatelj njene u6inkovitostije postizanje najbolje vrijednosti
za uloZeni novac.

Prilikom odredivanja predmeta nabave Naruaitelj je obvezan postupati s painjom dobrog
gospodarstvenaka.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili pravila koje

vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

elanak 3.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi

akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Naruaitelj moze provoditi istrarivanje triista / analizu trziata u svrhu pripreme nabave i

informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima izahtjevima u vezi s nabavom. Analiza

tr:ista obuhva6a prikupljanje informacija o predmetu nabave od gospodarskih subjekata koji

sudjeluju na trziStu te drugim okolnostima koji utjeau na uvjete nabave.



elanak 4.

o sukobu interesa na odgovaraju6ise nadin primjenjuju odredbe zJN 2016'

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 5.

Postupci iednostavne nabave provode se temeljem prethodno usvojenog Plana nabave

Nabavu radova, roba i usluga, dija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave manja od

2.650.00 eura, Naru6iteli provodi sklapanjem ugovora, ugovor - narudzbenice s jednim

gospodarskim subjektom.

Ovisno o slozenosti predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti prema vise

gospodarskih subjekata, odnosno moze se objaviti na internetskim stranicama Naruditelja ili

Srediinieg tijela za iavnu nabavu.

elanak 6.

Nabava roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili

ve6a od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura, za robe, usluge iradove, u pravilu zapo'inje

slanjem poziva za dostavu Ponuda.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se najmanje trima (3) gospodarskim subjeKima'

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda

moze se dostaviti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 2 ovog 6lanka'

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na nadin koii omogudava dokazivanje da je isti dostavljen

gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, elektronidkom postom isl.).

Rok za dostavu ponuda je pet (5) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, a ovisno o

slozenosti predmeta nabave rok ee se produziti.

U sludaju iznimne Zurnosti, rok naveden u ovom dlanku moze se skratiti

Ovisno o sloienosti predmeta nabave, Narucitelj moze odlueiti da se poziv za dostavu ponuda

objavi i na internetskim stranicama Naru6itelja ili Srediinjeg tijela za javnu nabavu

elanak 7,

Nabava roba i usluga aija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veia

od 9.290,60 eura, a manja od 26.540,00 eura, za robe iusluge, odnosno manja od 66.360'00

eura za radove zapodinje slaniem poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska

subjekta ili objavom na internetskim stranicama Naruditelja ili SrediSnjeg tijela za javnu nabavu'

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr:isnog natiecania, poziv za dostavu ponuda

moze se dostaviti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku '1. ovog dlanka.

Poziv za dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6ava dokazivanje da je isti dostavljen

gospodarskom subiektu (dostavnica, povratnica, elektroniakom poitom isl.).



Rok za dostavu ponuda je pet (5) dana od dana objave na internetskim stranicama Naruditelja
ili SrediSnjeg trela za javnu nabavu, odnosno od dana slanja poziva za dostavu ponuda, a ovisno
o slozenosti predmeta nabave rok 6e se produZiti.

U sludaju iznimne Zurnosti, rok naveden u ovom dlanku mo2e se skratiti.

Clanak 8.

Ovisno o prirodi predmeta nabave, kao irazani tr:isnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
moze se eleKroni6ki uputiti (eleKroniakom postom) i samo jednom gospodarskom subjektu
odnosno njegovom predstavniku, kada zbog tehnidkih ili umjetni6kih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljudivih prava ugovor moU e izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

UVJETI ZA PROVODENJE POSTUPKA

elanak 9.

Poziv za dostavu ponuda u pravilu sadr:i: naziv iadresu Naru6itelja, opis predmeta nabave i

tehniake specifikacije (ako su potrebne), uvjete izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
trazi), rok za dostavu ponude, naain dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
kontakt osobu, broj telefona iadresu elektroniake poste na kojoj se mogu dobiti dodatne
informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno).

Ponude se dostavljalu neposrednom dostavom, poitom u zatvorenoj omotnici ili elektronidkom
postom, ovisno kako je navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljuaenje iuvjete sposobnosti
ponuditelja, uvjete pravne, poslovne ifinancijske sposobnosti, te tehnidke i strutne
sposobnosti ponuditelja.

Tijekom trajanja postupka jednostavne nabave dopusteni su upiti, pojaSnjenja, dopune i izmjene
poziva za dostavu ponuda.

Clanak '11.

Naruaitelj u pozivu za dostavu ponuda moie od gospodarskih subjekata tra:iti sljede6e vrste
jamstava:

1 - jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti



Bez obzia na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduznica i sl ) koji je

Naruaitelj odredio, ponuditelj mo:e uplatiti novdani polog u traZenom iznosu

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduie u apsolutnom iznosu, koji ne smiie biti visi od 3olo

procijenjene vriiednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku valjanosti

ponude, a gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je du:e od roka valjanosti ponude'

AkoisteknerokvaljanostiponUdeiiijamstvazaozbiljnostponude.Naru.iteljmozetrazitinjihovo
produ:enje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok

Naruaiteljje obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u primierenom roku od

dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrsenje ugovora o

nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 12.

Kriterij za Odabir ponude je ekonomski naipovolinija ponuda, relativni ponder cijene je 100%'

Naruditelj moZe odrediti relativni ponder koii 6e dodiieliti nekom drugom kriteriju kojije odabran

u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o sloZenosli predmeta nabave i

svojim potrebama i kriterija postizanja naibolje vriiednosta za ulozeni novac.

Clanak 13.

Komunikacija isvaka druga razmiena informaciia obavlja se na dokaziv nadin putem poste,

elektroniake poste i/ili neposredne dostave.

Clanak 14.

Ponuda sadrZi: popunjeni ponudbeni list, troskovnik, i ostalo Sto je trazeno pozivom za dostavu

ponude.

Ponudbeni list sadr:i:

1. podatke o naruditelju (naziv ilitvrtka, sjedi$te, OIB);

2. podacio ponuditelju / zajednici ponuditelja / podugovaratelju (naziv ilitvrtka, sjediate, OIB

ili nacionalni identifikacijski broj, broj raeuna (IBAN), navod o tome je li ponuditelj /
podugovaratelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, postanska adresa, adresa

elektronicke po6te, kontakt osoba ponuditelja, broj telelona i faksa);

3. predmet nabave;

4. podatke o podugovarateljima i podatke o daielu ugovora o iavnoj nabavi, ako se dio

ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor;

5. cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost;

6. iznos poreza na dodanu vriiednost;

7. cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost;

8. rok valjanosti ponude;



9. datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronidka.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama u koju moraju biti uradunati svi troakovi ipopusti,
bez poreza na dodanu vrijednost, koji 6e se na obradunskoj dokumentaciji obradunati i iskazivati
posebno-

Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

- navesti koja dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet iti kotidina, vrijednost ili
postotnj udio, stavku troskovnika);

- navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediate, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj raduna, zakonski zastupnici podugovaratelja).

Ukupni dio koji gospodarski subjeK mo:e dati u podugovor ne smije prijedi 30% vrijednosti
ugovora.

Vile ponuditelja moze se udruiiti i dostaviti zajednidku ponudu, neovisno o uredenju njihova
medusobnog odnosa.

Ponudbeni list popunjava se posebno za svakog 6lana zajednice ponuditelja / podugovaratelja
uz obveznu naznaku dlana zajednice ponuditelja kojije voditelj zajednice ponuditelja te ovlasten
za komunikaciju sa Naruditeljem.

elanak 15.

Obveze i ovlasti predstavnika Naruditelja, sukladno ovom Pravilniku su:

- priprema postupka nabave: utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadr:aja upita za prikupljanje ponuda, tehnidkih speciflkacija, troSkovnika i ostalah
dokumenata, vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka nabave: slanjem poziva za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda,
pregled i ocjena ponuda, dostava ponuda strudnoj sluZbi na pregled, sastavljanje Zapisnika
o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda, prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude,
sukladno kriterUu za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili ponistenje
postupka.

Clanak 16.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja,

Kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna ponude te
potom osnovna ponUda.

O otvaranju ponuda, pregledu iocjeni ponuda vodi se Zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni
ponuda.

Clanak 17.

Postupak pregleda iocjene ponuda obavljaju najmanje dva predstavnika Naruaitelja, temeljem
uvjeta izahtjeva iz poziva za dostavu ponuda vode6i ra6una osobito o nadelu postizanja najbolje



vrijednosti za uloZeni novac od sposobnog ponuditelja sto ie jedan od glavnih c'lieva nabave i

pokazatelj njene uainkovitosti.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, vodi se zapisnik, koji potpisuju predstavnici Narueitelja'

U Zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda te ovisno o kriteriju za odabir, predstavnici

Naruaitelja predla:u odabar ponude odnosno ponistenie postupka

Za odabir ponude ie dovotina 1 (iedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

zahtjevima i uvjetima Naruaitelja.

Postupak Ce se poniStiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna

dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se mo:e ponistiti ako je cijena ponude ve6a od osiguranih sredslava za nabavu'

lznimno, Narueitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak'

Naruditelj Oe izvrsiti odabar najpovoljnije ponude u pravilu u roku od 15 (petnaest)dana od isteka

roka za dostavu ponuda.

Na odluku o odabiru / odluku o poni$teniu postupka niie dopuStena Zalba.

elanak 18.

Sve dokumente koje Naruditeli zahtijeva, ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici'

Neovjerenom preslakom smatra se ineovjereni ispis iz eleKronidke isprave, a od odabranog

ponuditelja moie se traziti dostava izvornika na uvid.

elanak 19.

Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlia se elektronskim

putem, odnosno na drugi dokaziv naain svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku

jednostavne nabave.

Nabavu radova, roba i usluga, iz elanka 1. ovog Pravilnika, Naruditelj provodi zakljudenjem

ugovora ili ugovor-narudZbenice, ovisno o slo2enosti predmeta nabave.

elanak 20.

Pove6anje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem sluaaju ne smiie prredi iznose pragova iz

61. '1. st. 1. ovog Pravilnika.

e lanak 2'l.

Dokumentaciju o svakom provedenom postupku, koji provodi Naruditelj, istije u obvezi duvati,

u skladu s rokovima propisanim ZJN 2016.

elanak 22.

Sukladno ZJN 20'16 i ovom Pravilniku, Naru6itelj vodi evidenciiu o provedenim postupcima

jednostavne nabave, izraduje izvjesda propisana ZJN 2016, 6uva dokumentacru te obavjestava

nadldne institucije o provedenim postupcima jednostavne nabave.



Clanak 23.

Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o.
Zagrebaakog holdinga d.o.o., odnosno SrediSnje tUeto
provoalenje postupaka jednostavne nabave

mo2e ovlastiti SluZbu za nabavu
za javnu nabavu Grada Zagteba za

Sredisnje tijelo za nabavu je naruditelj koji obavlja aktivnosti sredisnje nabave, a mo:e obavljati
i pomoone aKivnosti nabave,

Pomo6ne aktivnosti nabave su aktivnosti koje obuhvaeaju pruzanje podrske aktivnostima
nabave, pogotovo u obliku:

a. tehnidke infrastrukture koja Naruaitelju omogu6uje dodjelu ugovora o jednostavnoj nabavi
b. savjeta o pripremi ili provodenju postupaka jednostavne nabave, ili
c. pripreme i upravljanja postupcima jednostavne nabave u ime i za radun Naruditelja.

III. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak24.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti pravilnik o postupku provodenja jednostavne
nabave od 13.03.2018.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

sukladno odredbi aranka 15. stavak 3. zJN 2016, ovaj pravirnik ce se objaviti na internetskim
stranicama Naruditelja.

Uzacrebuol'ot 2024.
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